
คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร   - กำรขอสนับสนุนน  ำอุปโภคบริโภค  
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  - ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสีเ่หลีย่ม 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำรส ำนักงำนปลัด องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลสี่เหลี่ยม  
โทรศัพท์:044-666196  โทรสำร: -        ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์: 4SQUARE.SAO@GMAIL.COM 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร: วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ตั้งแต่เวลำ ๐๘.30 -12.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ปิดวันหยุดรำชกำรและวันหยดุนักขัตฤกษ ์

ขั นตอนและระยะกำรให้บรกิำร 
ขั นตอน         หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชำชนยื่นค ำร้อง/หนังสือตอ่เจ้ำหน้ำที ่     ๑. ส ำนักปลัด 
และเจำ้หน้ำท่ีรับค ำร้อง  (ระยะเวลำ 1 นำที) 
๒. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบ เสนอปลัด/นำยกอบต.พิจำรณำค ำร้อง.   2. ส ำนักปลัด 
(ระยะเวลำ 5 นำที) 
๓. แจ้งพนักงำนขับรถและออกบรกิำรน้ ำอุปโภค-บริโภค    ๓. ส ำนักปลัด 
(ทำงโทรศัพท์/ไลน์) 
(ระยะเวลำ 5 นำที) 
4. ขนส่งน้ ำ 
กรณีเร่งด่วน เช่นเพื่อใช้ในงำนพิธีต่ำงๆหรือขำดแคลนน้ ำ(ด ำเนินกำรทันที)  4. ส ำนักปลัด 
กรณีเพื่ออุปโภคและบรโิภคขนส่งตำมล ำดับกำรยื่นค ำร้อง 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น  ไม่เกิน  30 นำที/รำย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ  
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ –   ส ำเนำบตัรประชำชน/ทะเบียนบำ้น 
 
 
 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไมเ่ป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบไุว้ข้ำงต้นสำมำรถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสี่เหลี่ยม
โทรศัพท ์ 044-666196        ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์:   4SQUARE.SAO@GMAIL.COM 
หรือเว็บไซต ์ http://www.sileam.go.th 
 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสี่เหลี่ยม  อ ำเภอประโคนชยั จังหวัดบุรีรัมย ์


